Ob im Saalekreis

Sachloss?

Im Saalekreis werden
Karrieren gemacht,
keine Marchen erzahlt!

Jetzt bewerben!

Die Mitarbeiter sind das hochste Gut. Sie wiinschen sich einen modernen und
mitarbeiterfreundlichen Arbeitgeber? Sie arbeiten gern mit Menschen und wollen Ihr Wissen
und Ihre Erfahrung in arbeits- und tarifrechtlichen Dingen mit Empathie einbringen? Sie
mochten kreative Ideen entwickeln, die Attraktivitdat von Stellen zu steigern, Mitarbeiter zu
gewinnen und zu begeistern sowie langfristig zu binden? Der Landkreis wandelt sich, am
liebsten mit Ihnen.

Im Personalamt ist am Dienstort Merseburg eine Stelle als

Sachbearbeiter (m/w/d) Personal
und Bezuge

in Vollzeit zu besetzen. Das unbefristete Arbeitsverhdltnis beginnt zum nachstmdglichen Zeitpunkt.

Ihre Aufgabenschwerpunkte

Personalsachbearbeitung, dazu gehdren insbesondere

e Personalangelegenheiten der Beamten und Beschaftigten (von der Einstellung bis zur
Entlassung, Eintritt in die Rente)

e Erarbeitung von Personalratsanfragen
e Zuarbeiten flr weitere Gremien

e Beratung von Bewerbern, Mitarbeitern und Fihrungskraften


https://saalekreis.onlyfy.jobs/application/apply/zjb2877dezlkqx7gi6ikjn56xzsnvau

e selbstdndige Gesprachsfiihrung — Vorstellungsgesprache, Personalgesprache u.a.
e Projektaufgaben im Rahmen des Personalmanagements

e Bewerbermanagement

Beziigerechnung
¢ laufende Gehaltsabrechnung mit allen standigen und unstandigen Bezligebestandteilen
e manuelle Lohnabrechnung

e Reisekostenabrechnung

Ihr Profil

e Wir suchen eine engagierte Personlichkeit mit einem Hochschulabschluss der
Verwaltungswissenschaften oder Wirtschaftswissenschaften (bspw.
Betriebswirtschaftslehre).

e Alternativ haben Sie die Weiterbildung zur Personalfachkauffrau/-mann, zum
Bilanzbuchhalter/-in, zum Finanzbuchhalter/-in, zur Wirtschaftskauffrau/-mann oder den
BII-Lehrgang erfolgreich abgeschlossen.

e Sije verfligen bereits liber eine mindestens einjahrige Berufserfahrung in der Lohn-/
Gehaltsabrechnung oder/und der Personalsachbearbeitung im 6ffentlichen Dienst.

e Unbedingt erforderlich sind Kenntnisse im Arbeits- und Tarifrecht. Wiinschenswert sind
Kenntnisse im Beamtenrecht des Landes Sachsen-Anhalt sowie dem Umgang mit dem
Personalverwaltungs- und Abrechnungssystem P&I LOGA.

¢ Sie arbeiten gerne selbstandig, gewissenhaft und serviceorientiert.
Durchsetzungsvermdgen, Kommunikationsfahigkeit und Teamfahigkeit runden ihr Profil
ab.

Das konnen wir Ihnen als moderner, offentlicher Arbeitgeber bieten



©

Familienfreundliches Betriebliche Starker interner Umfangreiche

Arbeitsumfeld Gesundheitsférderung Arbeitsmarkt Fortbildungen
Betriebliche Flexible Motivierende Krisenfester
Altersvorsorge Arbeitszeiten Teambildung Arbeitsplatz

Arbeitszeit und Vergiitung/Eingruppierung

Die wdchentliche Arbeitszeit betragt 39 Wochenstunden.
Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 9c TV6D-VKA.

Sind Sie bereits im Offentlichen Dienst tétig und wechseln zu uns, bieten wir Abordnungen zur
Erprobung an. Diese Mdéglichkeit besteht bei Tarifbeschaftigten in Abstimmung mit der
abgebenden Behdrde.

Die Anerkennung von Berufserfahrungen fir die Stufenzuordnungen erfolgen im Rahmen der
Méglichkeiten des TV6D-VKA.

Bewerbung und Kontakt

Wenn Sie die Anforderungen erflillen, dann freuen wir uns tGber Ihre Online-Bewerbung
(www.saalekreis.de) bis zum 09.11.2025. Nahere Auskiinfte zum Anforderungs- und
Aufgabenprofil erteilt Ihnen Ihr zukiinftiger Vorgesetzter Herr Pracht unter der
Telefonnummer 03461 40-2103.

Flr Verfahrensfragen im Zusammenhang mit Ihrer Bewerbung steht Ihnen Frau Otto-Klamt
unter der Telefonnummer 03461 40-2115 gern zur Verfligung. Der Landkreis Saalekreis
fordert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Mannern. Menschen mit
Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung werden bei gleicher Eignung angemessen
bericksichtigt.

Bitte nutzen Sie fur Ihre Bewerbung ausschlieBlich unser Onlineportal. Fiir eine erfolgreiche

Bewerbung kdnnen nur abgeschlossene Bewerbungsvorgange mit vollstandig hochgeladenen
Unterlagen akzeptiert werden. Reise-/Bewerbungskosten und andere Aufwendungen werden
nicht erstattet.



i.A. Nancy Schonfelder
Amtsleiterin Personalamt

Jetzt bewerben!
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