
Jetzt bewerben!

Der Saalekreis, im Zuge der Kreisfusion im Jahr 2007 entstanden, schließt sich wie ein Ring um die kreisfreie Stadt Halle
(Saale). In ihm verbinden sich Tradition und Moderne, werden vergangene Zeugen bewahrt und berichten futuristisch
anmutende Industriekomplexe vom Ideenreichtum der Menschen. Er ist ein lebens- und vor allem liebenswerter Landkreis,
den es zu entdecken gilt. So vielfältig wie unsere Aufgaben sind auch unsere Jobmöglichkeiten.

Im Gesundheitsamt ist am Dienstort Merseburg zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle als

Medizinische Fachangestellte (m/w/d)

in Teilzeit zu besetzen. Die Stelle ist befristet nach § 14 Abs. 1 Satz 3 Teilzeit- und Befristungsgesetz bis zum 09.09.2027 (Ende der
Elternzeit).

Ihre Aufgabenschwerpunkte

Gesundheitliche Versorgung und Assistenz Testungen:

Blutentnahmen für den HIV- Antikörpertest und andere sexuell übertragbare Infektionen sowie im Rahmen von
Amtsärztlichen Gutachten

Drogentests mittels Testkassette für Amtsärztliche Gutachten oder mittels Speicheltest im Auftrag des Jugendamtes

Urintestungen und Auswertung mittels Teststreifen für Amtsärztliche Gutachten oder zur Weitergabe an das Labor zur
Diagnosestellung von sexuell übertragbaren Krankheiten

Sehtests mittels Sehtestgerät sowie Prüfung Farbsehen und Stereosehen

Hörtests mittels Audiometer

Sprechstundentätigkeiten/Assistenz:

Vorbereitung der Sprechstunde, Anamnese Erhebung

Assistenz für den Arzt während der körperlichen Untersuchung des zu Begutachtenden und Mitschrift

https://saalekreis.onlyfy.jobs/application/apply/wtfqkta4l22o27y9u2y9nqlq5p73sca


Assistenz bei Screeninguntersuchungen und TBC-Vorsorge, kontrollbedürftige Befunde überwachen,
Befundabforderungen mittels Arztanschreiben

Terminmanagement für die SGL/Ärzte im AÄD und KJÄ

Einladung, Terminierung für die SEU, Schulreihenuntersuchung in Schulen und Förderschulen

Terminierung und Einladung von zu begutachtenden Bürgern; Aufnahme der erforderlichen Daten

Planung, Bestellung und Ausgabe von Büro- sowie anderen Materialien, pädagogisches Material, einschließlich die
Erstellung von Beschaffungsaufträgen und Angebotsauswertungen für Bedarfe des Gesundheitsamtes

medizinische Recherche

Mitwirken bei Gutachten im Rahmen der Vor- und Nachbereitung Assistenz

Assistenz

Zusammenarbeit mit Schulen, Kindertagesstätten, Förderschulen, Schulamt, Landesverwaltungsamt, Jugendamt,
Kommunen, Sozialamt, Psychologen usw.

bei Verbeamtungen, Dienstfähigkeitsuntersuchungen, Rehabilitationskuren der Beihilfe, Adoptionen, Pflegschaften,
Referententätigkeit an öffentlichen Schulen, Verhandlungs- und Haftfähigkeiten, Identitätsgutachten,
Prüfungsfähigkeiten, Sportbefreiungen jeden Alters, Privataufträge mit schriftlichen Auftrag (z.B. Heiraten im Ausland),
insbes. Dokumente und Gutachten als elektronische Akte in der Fachanwendung anlegen und Ausstellen der
erforderlichen Formulare für die amtsärztliche Sprechstunde; nach Abschluss des Gutachtens Einpflegen aller
vorhandenen Dokumente und Befunde

Anforderung von Befunden, Krankenhausberichten von Ärzten, Psychiatern, Psychologen, Krankenhäusern und
anderen Institutionen

Assistenz bei Impfungen und Impfkampagnen

Vorbereitung und Durchführung der Impfsprechstunde

Interne Servicetätigkeiten

Hausmeisteraufträge, Koordinierung von Handwerksarbeiten

Kontrolle Notfallkoffer Haushalterische Angelegenheiten

Erstellung von Ausgangsrechnungen/ Kostenfestsetzungsbescheiden für Gutachten, Impfungen, Impfausweisen u.a.
Leistungen des SMD mittels kommunaler Haushaltssoftware

sachliche und rechnerische Prüfung von Eingangsrechnungen, insbesondere über den elektronischen
Rechnungsworkflow

Ihr Profil

Sie sind eine engagierte Persönlichkeit mit abgeschlossener Berufsausbildung als Medizinische  Fachangestellte
(m/w/d) oder Gesundheits- und Krankenpfleger (m/w/d)

Sie verfügen über ein hohes Maß an Empathie, sozialer Intelligenz, sind stressresistent und arbeiten sorgfältig und
eigeninitativ

Sie haben einen Führerschein der Klasse B



Sie besitzen mündliche und schriftliche Kenntnisse der deutschen Sprache, mindestens auf Niveaustufe C1 des
gemeinsamen europäischen Referenzrahmens

Das können wir Ihnen als moderner, öffentlicher Arbeitgeber bieten

Arbeitszeit und Vergütung/Eingruppierung

Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 33 Wochenstunden.

Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 5 TVöD VKA (entspricht in Teilzeit bei 33 Wochenstunden einem monatlichen
Bruttogrundgehalt zwischen 2643,65 Euro (Stufe 1) und 3201,28 Euro (Endstufe 6), je nach einschlägiger Berufserfahrung).

Die Anerkennung von Berufserfahrungen für die Stufenzuordnungen erfolgen im Rahmen der Möglichkeiten des TVöD-VKA.

Sind Sie bereits im Öffentlichen Dienst tätig und wechseln zu uns, bieten wir Abordnungen zur Erprobung an. Diese
Möglichkeit besteht bei Tarifbeschäftigten in Abstimmung mit der abgebenden Behörde.

Bewerbung und Kontakt

Wenn Sie die Anforderungen erfüllen, dann freuen wir uns über Ihre Online-Bewerbung (www.saalekreis.de) bis zum
04.10.2026. Nähere Auskünfte zum Anforderungs- und Aufgabenprofil erteilt Ihnen Ihr zukünftiger Vorgesetzter Herr Dr. Nelles
unter der Telefonnummer 03461 40-1700.

Für Verfahrensfragen im Zusammenhang mit Ihrer Bewerbung steht Ihnen Frau Wohlleben unter der Telefonnummer 03461
40-2144 gern zur Verfügung. Der Landkreis Saalekreis fördert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern.
Menschen mit Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung werden bei gleicher Eignung angemessen berücksichtigt.

Bitte nutzen Sie für Ihre Bewerbung ausschließlich unser Onlineportal. Für eine erfolgreiche Bewerbung können nur
abgeschlossene Bewerbungsvorgänge mit vollständig hochgeladenen Unterlagen akzeptiert werden.
Reise-/Bewerbungskosten und andere Aufwendungen werden nicht erstattet.

i.A. Nancy Schönfelder
Amtsleiterin Personalamt
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