
Jetzt bewerben!

 

Hast Du Dir schon einmal vorgestellt, Deine berufliche Zukunft an einem Ort zu beginnen, der nicht nur
historisch bedeutsam, sondern auch zukunftsorientiert ist? Bei der Kreisverwaltung des Landkreises
Saalekreis, mit ihrem Hauptsitz im wunderschönen Merseburger Schloss, kannst Du beruflich und
persönlich wachsen, lernen und Deine Karriere in einem Umfeld starten, das Respekt, Zusammenarbeit und
Innovation großschreibt. Unser familienfreundliches Arbeitsumfeld und die flexiblen Arbeitszeiten geben Dir
ausreichend Raum, Deine Karriere und Dein Privatleben in Einklang zu bringen. Wir laden Dich herzlich ein,
Teil dieser besonderen Gemeinschaft zu werden und gemeinsam mit uns die Zukunft des Saalekreises zu
gestalten. Lass uns gemeinsam die Region voranbringen - wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen!

Ausbildung zum
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

Deine Aufgaben in unserer Verwaltung

Als Verwaltungsfachangestellter sorgst Du dafür, dass die Verwaltung funktioniert – bürgernah, rechtssicher
und gut organisiert. Du bearbeitest Anträge, prüfst Vorschriften, hast Kontakt mit Bürgerinnen und Bürgern
und wirst Experte für Abläufe, die unseren Landkreis am Laufen halten. Ob Du Organisationstalent,
Teamplayer oder Verwaltungsprofi von morgen bist: Hier findest Du deinen Platz.

Das können wir dir als moderner, öffentlicher Arbeitgeber bieten

https://saalekreis.onlyfy.jobs/application/apply/9h0xubxlnwygm5ao79v73qyyegzkzil


Anforderungen und allgemeine Infos

Als Voraussetzung für die Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) benötigst Du mindestens
einen Realschulabschluss.

Während der Ausbildung erhältst Du folgende Ausbildungsvergütung gemäß TVAöD-BBiG

1. Ausbildungsjahr: 1.368,26 Euro

2. Ausbildungsjahr: 1.418,20 Euro

3. Ausbildungsjahr: 1.464,02 Euro



Hinzu kommt noch die Jahressonderzahlung (Einmalzahlung), diese beträgt 90 % der
Ausbildungsvergütung des Monats November. Des weiteren wird in jedem Ausbildungsjahr ein einmaliger
Lernmittelzuschuss i. H. v. 50,00 Euro gezahlt.

Wenn Du Deine Abschlussprüfung erfolgreich absolviert hast, dann bestehen sehr gute Möglichkeiten auf
eine Übernahme in ein unbefristetes Arbeitsverhältnis. Zudem erhältst Du eine Abschlussprämie
(Einmalzahlung) i. H. v. 400,00 Euro, sofern Du die Prüfung beim ersten Mal bestehst.

Wenn Du noch weitere Fragen hast, dann schau gern auf unserer Internetseite vorbei oder tritt telefonisch
mit Anja Pohl (Ausbildungsleiterin, Telefonnummer 03461 40-2129) in Kontakt.

Hinweise zur Bewerbung und Kontakt

Wenn Du Interesse an einer Ausbildung beim Landkreis Saalekreis hast, freuen wir uns über Deine Online-
Bewerbung über unser Onlineportal bis zum 30.09.2026. Bitte nutze für Deine Bewerbung ausschließlich
unser Onlineportal. Für eine erfolgreiche Bewerbung können nur abgeschlossene Bewerbungsvorgänge mit
vollständig hochgeladenen Unterlagen akzeptiert werden. Reise-/Bewerbungskosten und andere
Aufwendungen werden nicht erstattet.

Der Landkreis Saalekreis fördert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern. Menschen mit
Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung werden bei gleicher Eignung angemessen berücksichtigt.

i.A. Nancy Schönfelder
Amtsleiterin Personalamt

Jetzt bewerben!

https://www.saalekreis.de/de/verwaltungsfachangestellter-mwd.html
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