Ob im Saalekreis

Sachloss?

Im Saalekreis werden
Karrieren gemacht,
keine Marchen erzahlt!

Jetzt bewerben!

Das Jugendamt des Landkreises Saalekreis steht allen Kindern, Jugendlichen, jungen
Erwachsenen und deren Familien mit Wohnsitz im Landkreis als persénlicher Ansprechpartner
in ihren individuellen Lebenssituationen zur Verfliigung. Neben der Wahrnehmung des
Wadchteramtes bei Gefahrdung des Kindeswohls verstehen wir uns, mit den verschiedenen
Sachgebieten und Teams in unserem Haus, in erster Linie als Dienstleister. Dies tun wir, indem
wir Beratungen fur vielfaltige Themen anbieten, unterschiedliche Unterstiitzungsangebote
vorhalten und Jugendhilfe bedarfsorientiert gestalten.

Im Jugendamt sind am Dienstort Merseburg zum nachstmdglichen Zeitpunkt zwei befristete
Teilzeitstellen als

Sachbearbeiter (m/w/d)
Projektassistenz

Zu besetzen. Beide Teilzeitstellen sollen mit einem Bewerber (m/w/d) besetzt werden. Die
Zusammensetzung erfolgt aus 19,5 Stunden Projekt "Demokratie leben" und 19,5 Stunden Projekt
"Familien starken - Perspektiven erdéffnen" zunachst bis zum 31.12.2027.

Ihre Aufgabenschwerpunkte

e Bearbeitung und Verwaltung der Fordermittel
o selbstandige zeitliche Planung der Abrechnungsintervalle der Férdermittel und
selbstandiges Erstellen der Zwischenrechnungen


https://saalekreis.onlyfy.jobs/application/apply/6jqktjjeylsza4oxqvl5smdg3mnz2re

o Erstellen der Auszahlungsantrage inkl. Beibringen samtlicher Belege und
Zahlungsnachweise (z. B. Rechnungen, Kontoauszlige, Personalkostenkalkulation,

)

o Buchungen im kommunalen Kassenprogramm und Uberwachung des
Zahlungsverkehrs in allen fur das Projekt ausgewiesenen Produktkonten

o Uberwachung von Auftrags- und Vergabeleistungen

e projektbegleitende und projektunterstitzende Aufgaben
o Vorbereitung und Organisation der Tagung des Projektbeirats, Protokollfiihrung

o selbstandige Feststellung grundsatzlicher Férderfahigkeit von MaBnahmen zur
Eingliederung in Arbeit und Vollstandigkeit der Antragsunterlagen

e Unterstitzung der lokalen Partnerschaft flir Demokratie im Saalekreis (ohne Merseburg)
im Rahmen der Vorgaben des Bundesprogrammes, Bereich Kommune - sogenanntes
federfihrendes Amt

o Auseinandersetzung mit den Inhalten des Bundesprogrammes und den Projekten
der PfD Saalekreis, ggf. Weiterentwicklung des Themas im Landkreis

o Piifung der Zuwendungsantrége sowie Anderungsantrége hinsichtlich der
Férdervoraussetzungen und -héhe

o Information der fachlichen Akteur*innen (Verwaltung) im Rahmen laufender
Berichterstattung (Team Pravention, Sachgebietsleitung, Jugendhilfeausschuss,
Stabsstelle Soziale Steuerung)

o Unterstiitzung/Teilnahme des Fachaustausches in der Region

¢ Projektbegleitende und -unterstlitzende Aufgaben
o Einberufung und Durchfiihrung von Beratungen mit der Koordinierungsstelle (KuF)
der Partnerschaft fir Demokratie im Saalekreis (PfD Saalekreis)

o regelmaBige Abstimmung mit der Teamleitung Pravention und Sachgebietsleitung
o Vor-Ort-Besuche bei Tragern und Einrichtungen

o Kontaktpflege/Netzwerken

Ihr Profil

Sie sind eine engagierte Personlichkeit mit einer erfolgreich abgeschlossenen Berufsausbildung
als Verwaltungsfachangestellter.

Alternativ haben Sie einen BI-Lehrgang abgeschlossen oder besitzen eine 3-jahrige
Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich.



Sie verfligen Uber fachliche Erfahrung in der Buchhaltung/Finanzwesen. Vorteilhaft sind
Grundkenntnisse im Férdermittel-/ Zuwendungsrecht.

Sie besitzen einen Fihrerschein mit Fahrerlaubnisklasse B.

Sie besitzen miindliche und schriftliche Kenntnisse der deutschen Sprache, mindestens auf
Niveaustufe C1 des gemeinsamen europaischen Referenzrahmens.

Das konnen wir Ihnen als moderner, offentlicher Arbeitgeber bieten

@ ©6

Familienfreundliches Betriebliche Starker interner Umfangreiche
Arbeitsumfeld Gesundheitsforderung Arbeitsmarkt Fortbildungen
Betriebliche Flexible Motivierende Krisenfester
Altersvorsorge Arbeitszeiten Teambildung Arbeitsplatz

Arbeitszeit und Vergiitung/Eingruppierung

Die wdéchentliche Arbeitszeit betragt 39 Wochenstunden.
Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 6 TV6D-VKA.

Sind Sie bereits im Offentlichen Dienst tatig und wechseln zu uns, bieten wir Abordnungen zur
Erprobung an. Diese Mdglichkeit besteht bei Tarifbeschaftigten in Abstimmung mit der
abgebenden Behorde.

Die Anerkennung von Berufserfahrungen fiur die Stufenzuordnungen erfolgen im Rahmen der
Méglichkeiten des TV6D-VKA.

Bewerbung und Kontakt

Wenn Sie die Anforderungen erfullen, dann freuen wir uns tUber Ihre Online-Bewerbung
(www.saalekreis.de) bis zum 27.07.2025. Nahere Ausklinfte zum Anforderungs- und
Aufgabenprofil erteilt Ihnen Ihre zuklnftige Vorgesetzte Frau Springer unter der
Telefonnummer 03461 40-1500.



Fur Verfahrensfragen im Zusammenhang mit Ihrer Bewerbung steht Ihnen Frau Otto-Klamt
unter der Telefonnummer 03461 40-2115 gern zur Verfligung. Der Landkreis Saalekreis
fordert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Mannern. Menschen mit
Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung werden bei gleicher Eignung angemessen
bericksichtigt.

Bitte nutzen Sie fir Ihre Bewerbung ausschlieBlich unser Onlineportal. Fiir eine erfolgreiche
Bewerbung kdnnen nur abgeschlossene Bewerbungsvorgange mit vollstandig hochgeladenen
Unterlagen akzeptiert werden. Reise-/Bewerbungskosten und andere Aufwendungen werden
nicht erstattet.

i.A. Nancy Schonfelder
Amtsleiterin Personalamt

Jetzt bewerben!



https://saalekreis.onlyfy.jobs/application/apply/6jqktjjeylsza4oxqvl5smdg3mnz2re

