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Jetzt bewerben

Die Mitarbeiter sind das héchste Gut. Sie wiinschen sich einen modernen und mitarbeiterfreundlichen Arbeitgeber? Sie
arbeiten gern mit Menschen und wollen Ihr Wissen und lhre Erfahrung in arbeits- und tarifrechtlichen Dingen mit Empathie
einbringen”? Sie mdchten kreative Ideen entwickeln, die Attraktivitdt von Stellen zu steigern, Mitarbeiter zu gewinnen und
zu begeistern sowie langfristig zu binden? Der Landkreis wandelt sich, am liebsten mit Ihnen.

Im Personalamt ist am Dienstort Merseburg eine Stelle/ ein Dienstposten als

Sachbearbeiter (m/w/d) Personal

in Vollzeit zu besetzen. Das unbefristete Arbeitsverhaltnis beginnt zum nachstmaoglichen Zeitpunkt.

lhre Aufgabenschwerpunkte in unserem Team

Personalsachbearbeitung, dazu gehéren insbesondere

e Personalangelegenheiten der Beamten und Beschéftigten (von der Einstellung bis zur Entlassung, Ubernahme in das
Beamtenverhaltnis oder Ruhestand, Eintritt in die Rente)

e Erarbeitung von Personalratsanfragen

e Zuarbeiten fur weitere Gremien

e Beratung von Bewerbern, Mitarbeitern und Flhrungskraften

e selbstandige Gesprachsfuhrung — Vorstellungsgesprache, Personalgespréache u.a.

e Projektaufgaben im Rahmen des Personalmanagements

e Bewerbermanagement

Ihr Profil

Wir suchen eine engagierte, zuverldssige und vertrauenswurdige Persdnlichkeit mit:

e cinem Hochschulabschluss in der Fachrichtung Verwaltungswissenschaften oder Wirtschaftswissenschaften oder

e cinem abgeschlossenen B lI-Lehrgang oder

e der Laufbahnbefahigung fur die Laufbahngruppe 2 des allgemeinen Verwaltungsdienstes oder

e der abgeschlossenen Fortbildung zum Personalfachkaufmann (IHK) bzw. eine vergleichbare Fortbildung, die dem
Qualifikationsniveau 6 des Deutschen Qualifikationsrahmens fur lebenslanges Lernen (DQR) entspricht.

Sie haben bereits mehrjéhrige Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung im Offentlichen Dienst. Wiinschenswert
sind Spezialkenntnisse im Tarifrecht TVD VKA sowie im Beamtenrecht des Landes Sachsen-Anhalt. Idealerweise
verfligen Sie Uber anwendungsbereite Kenntnisse in der Personalsoftware LOGA.

Sie arbeiten selbstandig, eigenverantwortlich und serviceorientiert, haben eine sehr gute Auffassungsgabe, ein hohes MaB
an Verantwortungsbewusstsein und dauerhafte Lernbereitschaft.

Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und ein hohes MaB an Kritik- und Konfliktfahigkeit, Uberzeugungs- und
Durchsetzungsfahigkeit sowie Teamgeist runden |hr Profil ab.

Vorausgesetzt werden mindliche und schriftliche Kenntnisse der deutschen Sprache, mindestens auf Niveaustufe C1 des
gemeinsamen européischen Referenzrahmens.


https://saalekreis.onlyfy.jobs/application/apply/6hkdlxapbcrf00t9lysfi3bmgxbw2wd

Wir bieten lhnen unter anderem:

e ein familienfreundliches und modernes Arbeitsumfeld mit allen Vorziigen des Offentlichen Dienstes,

¢ eine Betriebsrente (ZVK Sachsen-Anhalt),

e flexibles Arbeiten in Form von unterschiedlichsten Teilzeitmodellen sowie Telearbeit,

e cinen starken internen Arbeitsmarkt, der es lhnen ermdglicht sich weiterzuentwickeln, ohne den Arbeitgeber zu
wechseln,

e ein umfangreiches Fortbildungsprogramm,

¢ cine Vielzahl von gesundheitsforderlichen MaBnahmen (z.B. eine Betriebssportgruppe Volleyball, eine bewegte
Pause,...) sowie Praventionsaktionen im Rahmen unseres Betrieblichen Gesundheitsmanagements,

e einmal pro Jahr ein ganztagiger Teamtag.

Vergiitung/Eingruppierung/Besoldung
Entgeltgruppe 9¢ TVED-VKA / Besoldungsgruppe A10 LBesG LSA

Sind Sie bereits im Offentlichen Dienst tatig und wechseln zu uns, bieten wir Abordnungen zur Erprobung an. Diese
Moglichkeit besteht bei Tarifbeschaftigten und Beamten in Abstimmung mit der abgebenden Behorde.

Die Anerkennung von Berufserfahrungen fur die Stufenzuordnungen erfolgen im Rahmen der Méglichkeiten des TVSD-
VKA bzw. der beamtenrechtlichen Vorschriften.

Arbeitszeit

Tarifbeschaftigte 39 Wochenstunden

Beamte 40 Wochenstunden

Bewerbung

Wenn Sie die Anforderungen erfiillen, dann freuen wir uns Uber Ihre Online-Bewerbung (www.saalekreis.de) bis zum
15.04.2025. Nahere Auskinfte zum Anforderungs- und Aufgabenprofil erteilt lhnen lhr zuklnftiger Vorgesetzter Herr
Pracht unter der Telefonnummer 03461 40-2103.

Far Verfahrensfragen im Zusammenhang mit lhrer Bewerbung steht Ihnen Frau Otto-Klamt unter der

Telefonnummer 03461 40-2115 gern zur Verfligung. Der Landkreis Saalekreis férdert die berufliche Gleichstellung von
Frauen und Mannern. Menschen mit Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung werden bei gleicher Eignung angemessen
berUcksichtigt.

Bitte nutzen Sie fUr Ihre Bewerbung ausschlieBlich unser Onlineportal. Fiir eine erfolgreiche Bewerbung kénnen nur
abgeschlossene Bewerbungsvorgange mit vollstandig hochgeladenen Unterlagen akzeptiert werden. Reise-
/Bewerbungskosten und andere Aufwendungen werden nicht erstattet.

i.A. Nancy Schonfelder
Amtsleiterin Personalamt

Jetzt bewerben

Datenschutzhinweise

Fiir das Onlinebewerbungsverfahren nutzen wir das Recruiting-Management-System der Firma onlyfy.


https://saalekreis.onlyfy.jobs/application/apply/6hkdlxapbcrf00t9lysfi3bmgxbw2wd

